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DigiTell

Voraussetzung

« HRZ Account

* Netzwerk der Goethe-Universitat oder VPN im Homeoffice

» Startseite des DigiTelLL-Bereichs
o https://crowd.server.uni-frankfurt.de/display/DIG/DigiTelL

o Startseite des DigiTelLL-Bereichs fur den Workshop:
» https://crowd.server.uni-frankfurt.de/display/DP/DigiTeLL+-+Playground
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Was ist Confluence?
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* Atlassian

* Arbeitsbereich fur Teams
 Wissensvermittlung und Zusammenarbeit
» Guidelines
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o Startseite
. Blogs : DigiTelLL g
o Kalender |
. . . [F] Seiten
e Seitenhierarchie
93 Blog
B kKalender

BEREICHSVERKNUPFUNGEN

Hier kénnen Sie Verkndpfungen zu lhren wichtigsten Inhalten

varnehmen.

SEITENHIERARCHIE

» Rahmenprojekt DigiTelL
» FAQ

» PO1-Akronym



Seitenstruktur

* Wie eine Ordnerstruktur auf PC
» Besteht aus Seiten und Unterseiten
* Allgemeine Informationen
* FAQ
» Seiten der Partnerships
* Projektprasentation
* Projektdokumentation
* Einige notwendige Seiten bereits erstellt
* Dient zur
» Ubersicht und Verfolgung von Projekten
 Austausch zwischen Partnerships
* Erstellung von Berichten und Protokollen

DigiTell

SEITENHIERARCHIE

» Rahmenprojekt DigiTell
« Ubersicht Partnerships
* Downloads
v FAQS
« FAQ-Confluence
« FAQ-DigiTelL
« Weitere Fragen?
v PO-Akronym (Rahmendaten)
* PO-Projektprasentation
v PO-Projektdokumentation
* P0-Projektplan
« PO-Spezifikationen zum Learning
« P{-Sektion zu den Querschniktskl
« PO-Skalierung/Transfer/Roll-Qut

« PO-Auflagen/Empfehlungen
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Hands-on: Seiten



Hands-on: Seiten erstellen
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v PO-Akronym (Rahmendaten)

 Seiten sollen im eigenen Ordner erstellt werden
* Bemerkung: Beratungsstrukturen haben immer Zugriff

« PO-Projektprasentation

v PO-Projektdokumentation

* auller bei privaten Seiten b
 \orgehenswelse: . PO-Spezifikationen zum Learning
» Klicke auf z.B. Projektdokumentation * POSeIn D e Quensiltist

« PO-Skalierung/Transfer/Roll-Out

* Dann auf ,Erstellen®
» Leere Seite wird geoffnet
* Titel muss eingetragen werden
 Leiste zur Bearbeitung vom Inhalt
* Nach Bearbeitung konnen Sie
 auf “Schlielen” klicken => als Entwurf gespeichert
o auf “Veroffentlichen” klicken => fur alle mit Rechten sichtbar

 Auf “drei Punkte” und dann auf “Unveroffentlichte Seite
loschen” => falls es nicht mal als Entwurf speichern wollen

« PO-Auflagen/Empfehlungen
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Hands-on: Seiten bearbeiten

o Seite auswémen & Bearbeiten e Favorit © Beobachtung = Teilen

o Auf, Bearbeiten® klicken
o Siehe Folie ,Seite erstellen® fur die weiteren Schritte



Hands-on: Seiten loschen

© EBeobachtung o Teilen n

Auf die zu loschende Seite klicken
Rechts oben auf die drei Punkte klicken
Unten auf ,Loschen® klicken

Falls Unterseiten existieren, die Option “Auch untergeordnete
Seiten loschen™ taucht im Fenster auf

» Bel ,Ja": Seite samt Unterseiten werden geloscht

 Bel Nein": alle Unterseiten werden dann zu der Ebene der
geloschten Seite hochwandern

Seite loschen

Sie sind dabel, PO1-Privat zu Idschen. 10 untergecordnete Seiten werden im Seitenbaum

zurickgelassen werden.

© Da die Seite, die Sie ldschen machten, aktuell nur eingeschrinkt zuganglich ist,
kdnnten diese untergeordneten Seiten flr andere sichtbar werden

_Auch untergeordnete Seiten I6schen

Abbrechen

DigiTell

Anhange (0]
Anderungshistorie
Seschrankungen

Personen, die das
anzelgen kdnnen

Selteninformation

trledigte Kommentare
(0)

n Seitenhierarchie
anzeigen

Quelle anzeigen

n PDF exportieren
n Word exportieren
Dokumentenimport
Kopleren
Verschieben

| dschen
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Hands-on: Vorlagen benutzen

» Klicke auf die drei Punkte neben ,Erstellen”
 \orlage auswahlen und auf ,Erstellen” klicken

» Empfohlene Vorlagen
» Besprechungsnotizen
* Blogeintrag
 (Gesundheitsmonitor
» Datelliste

DigiTell

Erstellen

Leere Seite m
Mit einer leeren Seite starten.

E Besprechungsnotizen n
Flanen Sie Besprechungen und teilen Sie Notizen

und Aktionen mit lhrem Team.

Einen Link teilen
¢ Tellen und diskutieren Sie Webinhalte wie Artikel ﬁ

und Videos mit lhrem Team.

n Anleitungsartikel n

Erstellen oder verdndern Sie Vorlagen fur den ausgewahlten Bereich

Filter Hilfe
Ubergeordnet: PO1-Privat

Blog-Eintrag
Meuigkeiten und Ankidndigungen mit lhrem
Team teilen.

Dateiliste
Entwurfsvorlage um Dateien hochzuladen und
mit lhrem Team zu teilen.

Entscheidung
Zeichnen Sie wichtige Projektentscheidungen auf

und teilen Sie sie lhrem Team mit.

Aufgabenbericht

m SchlielBen
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Hands-on: Rechte
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Rechtevergabe

* Seiten konnen individuelle Rechte besitzen
 Erkennung anhand der folgenden Zeichen
« Offenfiralle 't
 Beschrankt ¢
» Beschrankte Seiten nur fur freigegebene Personen sichtbar
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Hands-on: Rechtevergabe

» Ziel: Eine Seite mit beschrankter Bearbeitung und Sichtbarkeit erstellen

« |Im ,Offentlich eine Seite erstellen

» Auf das Symbol klicken g

 Auf Dropdown ,Anzeigen und bearbeiten eingeschrankt” auswahlen

* Nach Nutzer suchen am besten mit HRZ Namen. Hier: ,imhossai’

 Kann anzeigen und bearbeiten® auswahlen und dann auf ,Hinzufugen® klicken
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Hands-on: Support



Frequently Asked Questions (FAQ)

Dient zur Hilfe

FAQ Confluence: Spiegelt das heute besprochene wider
FAQ DigiTeLL: Infos zum Projekt und Partnerships
Support

T

DigiTell

:l.'_".l_[:l
* FAQ-Confluence
« FAQ-DigiTell

* Weitere Fragen ¢
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Hands-on: Support Uberblick

* Erst bei FAQ schauen

» Falls Frage nicht beantwortet dann auf ,Weitere Fragen ?* klicken
 Auf den Button ,Frage stellen® klicken

* Eine neue Seite geht zum Bearbeiten auf
 [Partnership-Akronym] Frage kurz und knapp als Titel der Seite

* Ausfuhrliche Beschreibung als Seiteninhalt

» Support Fragen konnen auch per Rechtevergabe nur fur DigiTelL
Mitarbeiter*innen sichtbar gemacht werden

DigiTell

v FAQ
» FAQ-Confluence
* FAQ-DigiTelL

* Weitere Fragen ?

Weiltere Fragen?

EEEEEEEEEEEEE
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